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LEI MUNICIPAL N.° 791 DE 06 DE MAIO DE 2022

“Dispde sobre concessdo de didrias de viagens para servidores
publicos municipais, Secretdrios Municipais, ou equivalentes, e

agentes politicos e dd outras providéncias.”

Art. 1°. O Servidor Municipal que se afastar do Municipio para outra localidade, a servigo, para
participagdo em cursos ou eventos de capacitacio profissional, e no interesse da Administragdo Municipal,

em carater eventual ou transitrio, far jus a didria para cobrir as despesas de hospedagem e alimentagdo.

§ 1°. O pagamento da diria ser4 devido quando o deslocamento do servidor exigir pernoite.
§ 2°. Sera adotado o sistema de adiantamento de despesas de viagem quando o deslocamento do

servidor ndo exigir pernoite.

Art. 2°, Para autorizagdo de viagem sujeita a liberagdo das verbas referidas no artigo anterior, serdo

observados os seguintes requisitos:

I. Preenchimento de formulario proprio, conforme anexo III, consignando a descrigdo
pormenorizada do servigo ou atividade a ser executada, a duragdo do afastamento, o meio de transporte, e
os valores a serem pagos;

II. Sera do Prefeito Municipal a autoriza¢do de viagem aos Assessores, Procurador, Advogado e
Secretarios Municipais;
III. Serd do Secretario ou do Prefeito Municipal a autorizagio de viagem dos Diretores de

Departamento, Chefes de Departamento e demais servidores de sua Secretaria;

Paragrafo tinico: A autoridade que conceder ou arbitrar didrias em desacordo com esta Lei respondera,

solidariamente com o servidor, pela reposi¢do da importincia indevidamente paga.

Art. 3° Para processamento em tempo habil, a solicitagdo de didria ou adiantamento deveré ser
encaminhada a Secretaria Administra¢do e Finangas, no minimo vinte e quatro (24) horas antes do dia da
saida.

Art. 4°. As didrias e/ou adiantamentos de viagem serdo empenhados previamente e 0s recursos serdo

liberados antes de cada viagem.



IRA AMiIRII&

iBAI D

={TURA MUNICIPAL DE - MINAS GERAIS
-A DANIEL DE CARVAL 8.675.926/0001-42

Parégrafo tnico. Nio serdo liberadas novas diarias ao Servidor que nio apresentar o relatério de
viagem anterior.
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Art. 11 - Aos empregados terceirizados sers adotado o sistema de reembolso, com prestagio de

contas dos valores dispendidos.
Art. 12. - A didria ndo sera devida nos seguintes casos:

I — quando o deslocamento se der dentro do territério do Municipio, ou em um raio inferior a 30km
do Municipio.

II - quando o afastamento for inferior a 05 (cinco) horas;

III - quando dispuser de alimentagdo e hospedagem incluida em evento para o qual esteja inscrito;

IV - seja exclusivo interesse do agente politico ou do servidor:

V — ao servidor que estiver em falta com a apresentagdo de “Relatorio de Viagem” e documentos

comprobatérios de diaria de viagem.

Art.14- Nao serdo autorizadas viagens em veiculos particulares, exceto aquelas realizadas em

veiculos locados ou cedidos aos érgios.
Art. 15. - Os valores das diarias de viagem s0 os constantes na Tabela do Anexo I desta Lei.

§ 1° - O Executivo Municipal fica autorizado a atualizar, periodicamente, por Decreto, os valores
das didrias de viagens constantes da Tabela do Anexo I desta Lei, mediante a aplicagdo do coeficiente

representativo da variagdo da inflagdo, nos termos do indice oficial do Governo Federal.

Art. 16. Todas as diarias/adiantamentos liberados estario sujeitos a conferéncia pelo agente de

Controle Interno.

Paragrafo tnico: Havendo divergéncia ou diivida quanto ao deslocamento o servidor ser4 notificado
a comprovar o deslocamento, sob pena de ressarcimento aos cofres publicos.

Art. 17. Esta Lei entra em vigor na data de-sua publicagdo, revogando-se as disposi¢des em
ulho de 2009.

\/

Fernando César’Fernandes
Prefeito Municipal

contrério, em especial a Lei Municipal n° 569 de 1
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ANEXO I - TABELA DE VALORES DE DIARIAS

TABELA DE DIARIAS
I - TABELA DE DIARIAS SEM PERNOITE
DESTINO NIVELI [ NIVELI [ NIVELII
Cidades até 50 km R$35,00 R$40,42 R$67,36
Cidades até 150km R$50,00 R$60,00 | R$100,00
Cidades acima de 150km R$75,00 R$80,00 | R$150,00
Capitais R$100,00 | R$200,00 | R$300,00
II - TABELA DE DIARIA COM PERNOITE

DESTINO NIVELI | NIVELT | NIVELII

Cidades até 50km m— | e —— | mmm——

Cidades até 150km R$160,00 | R$280,00 R$500,00

Cidades acima de 150km R$200,00 | R$450,00 R$600,00

Capitais R$350,00 | R$540,65 R$900,00

Nivel III — Prefeito e vice-Prefeito

Nivel II — Assessores, Procurador e Secretarios Municipais

Nivel I — Demais funcionarios

OBSERVACOES

— Didria completa compreende recursos para pagamento de hospedagem e alimentacdo, ndo

estando incluidos valores para locomog3o.

— Didria simples compreende recursos somente para alimentagfio, ndo estando incluidos valores

para locomog@o.
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ANEXO II - RELATORIO DE DESPESAS DE VIAGEM

RELATORIO DE DESPESAS DE VIAGEM

Nome:
Destino:
Data Saida/Hora: Data Retorno/Hora:
Adiantamento Banco Cheque N° Valor R$
ESPECIFICACOES DOS GASTOS REALIZADOS
Tipo de Despesa Quantidade | Custo Unitario R$ Valor Total R$
Hospedagem
Passagem/Combustivel
Refeicdes
Telefone/Fax
Fotocopias
CONTROLE DE QUILOMETRAGEM DE VEICULOS
Dataéﬁg;a fe Km Saida Km Chegada Km Rodado | Combustiveis/Outros
MOTIVO DA VIAGEM:

DESCRICOES COMPLEMENTARES:

FORMA DE REEMBOLSO:
Banco: N° Agéncia: N CIC:
Data: Assinatura Emitente: Assinatura Prefeito: Assinatura Tesoureiro:

A
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ANEXO HI - AUTORIZACAO DE VIAGEM

AUTORIZACAO DE VIAGEM

NOME DO SERVIDOR:
CARGO:
RG: CPF:

DADOS DA VIAGEM
DESTINO: PERIODO:
QUANTIDADE DE DIARIAS: VALOR:
MEIO DE TRANSPORTE:
MOTIVO:

APROVACAO DA AUTORIDADE COMPETENTE

NOME:

CARGO:

DATA

ASSINATURA:

( )AUTORIZADO (  )NAOAUTORIZADO




